
アイ日本総合ビジネス学院
基金訓練概要（広島県）

訓練の概要

主な訓練内容

目標取得資格

対応している職種

訓練受講に必要な費用

お問い合わせ

募集期間 平成２１年９月１４日～平成２１年１０月８日

訓練期間 平成２１年１１月９日～平成２２年２月８日

広島県広島市　１１月開講

ビジネススキル養成科
訓練種別 職業横断的スキル習得訓練コース（ITスキルコース）

訓練実施地域 広島県広島市

対象

・ハローワークに求職申し込みを行っている
・ハローワークで、キャリア･コンサルティングを受け、基金訓練の斡旋を受けてい
る
・過去公共職業訓練を受講した方は、訓練修了後１年以上経過し、尚且つ、平成
21年6月8日以降に受講を終了した公共職業訓練期間と、新たに受講する訓練期
間が合計24ヶ月を超えない
　上記すべてを満たした方募集定員 ２０名

住所 〒730-0021　広島県広島市中区胡町3-19中国ビル1階

入所選考会日程 平成２１年１０月９日（金）

・多種多様の職場に対応できる、高いパソコンスキル・ビジネス能力を習得する。
・就職後に即戦力として最前線で活躍できるよう、パソコンスキルだけでなく高いコミュニケーション
能力を身につける。
・就職に有利で尚且つ、認知度の高い派底名プリケーション資格（Microsoft Office Specialist）を取
得。

・パソコンの基礎、タッチタイピング練習、ワード・エクセル基礎～応用・実践、インターネット活用、
プレゼンテーション能力育成
・キャリア形成、ビジネス基礎、就職支援・相談、職場見学、職業人講話　など

選考場所 アイ日本総合ビジネス学院　広島校

※エキスパートを目標とすることもできます。

・マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS）　ワード２００３
・マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS）　エクセル２００３

担当者 増井

一般事務職の他、ITスキルが必須項目とされる、企画・総務・広報・営業等、パソコンを扱う多岐に
渡った職務に対応可能。

①訓練受講料は無料です。
②教科書代等11,070円
③資格取得のための試験料は自己負担となります。

訓練施設名 アイ日本総合ビジネス学院　広島校

営業時間 月～金　10：00～20：00　　土　10：00～17：00　　日・祝　休校

実施主体 中央職業能力開発協会

電話番号 TEL：082-544-5900　FAX：082-544-5901

メールアドレス i_hirosima@nifty.com


