
雇用保険雇用保険雇用保険雇用保険をををを受給受給受給受給できないできないできないできない方方方方をををを対象対象対象対象としたとしたとしたとした緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業    

常用雇用常用雇用常用雇用常用雇用をををを目指目指目指目指すすすすＩＴＩＴＩＴＩＴ基礎分野基礎分野基礎分野基礎分野基金訓練基金訓練基金訓練基金訓練    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

初心者を対象に、パソコンの基本操作からビジネス関連ソフトウェア（Word・Excel・PowerPoint）に関する技能

および関連知識を習得します。また、グループワークを通して、コミュニケーションスキルの向上もできるカリキ

ュラムとなっています。（授業使用バージョン：２００３or２００７）※機種は選べません。 

●就職支援 ······················· 自己分析と効果的なアピール手法、履歴書・職務経歴書の作成指導、面接・筆記試験対策等 

●Word 基礎～実践 ······· ワープロソフトの基本、実践的な社内・社外文書の作成、Microsoft Office Specialist 対策等 

●Excel 基礎～実践 ······ 表計算ソフトの基本、ビジネス関数の活用、データの管理、Microsoft Office Specialist 対策等 

●PowerPoint ··················· スライド作成の基本、効果的な発表技術、テーマに沿ったプレゼンテーションの作成と発表等 

●ｸﾞﾙｰﾌﾟｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝ ···· グループ内での意見・情報交換、課題制作とグループ発表 

●ビジネスマナー ··········· ビジネスシーンに必要なマナーの習得、職場を意識したロールプレイングによる実践学習 

●インターネット基礎 ····· インターネットの仕組み、情報検索や電子メールの基本、ビジネスメールマナー等 

 

 

訓練期間訓練期間訓練期間訓練期間    

平成２２年７月２７日（火）～平成２２年１０月２２日（金） 

受付期間受付期間受付期間受付期間    

平成２２年６月７日（月）～平成２２年７月１４日（水） 

訓練時間訓練時間訓練時間訓練時間    

※土・日・祝日、夏期休暇を除く週５日間 １０：００～１６：５０ 

募集定員募集定員募集定員募集定員    １５名 
 

選 考選 考選 考選 考 日日日日    

日 時 ： 7/10 以降は受付時に選考日をご案内します。 

場 所 ： 当校 

※受講を申し込まれたすべての方にご案内の日時により面接

選考を実施します。面接を欠席しますと辞退とみなしますので、

必ずご参加ください。 
 

結果発表日結果発表日結果発表日結果発表日    平成２２年７月１６日（金） 
※コースの合否決定日に郵送により通知させていただきます。

なお、電話等によるお問合せには応じかねますので、あらかじ

めご了承願います。 
 

受 講受 講受 講受 講 料料料料    （入学金・授業料）は無料です。 

※なお、テキスト代、及び資格試験受験料は、受講者の

負担となります。 

 

施設名施設名施設名施設名    アイ日本総合ビジネス学院 仙台駅前校 

住所住所住所住所 宮城県仙台市青葉区中央 2-2-38 東海ビル 3F 

（仙石線青葉通り駅 

出口すぐ） 

３ヵ月コース（座学） 

【【【【そのそのそのその他他他他】】】】    

1）応募状況が低調な場合は、コースの実施を 

中止する事があります。 

2）訓練修了後、修了生には就職状況の報告を 

お願いしています。 

また、修了生本人や就職先に対して確認の 

連絡をさせていただく場合がありますの 

で、あらかじめご了解願います。 

3）申込時に提出された関係書類の個人情報は、 

各委託訓練実施施設等の保有する個人情報 

の保護に関する法律を遵守し適切に管理い 

たします。 

   集内容 募募募募       考施設 選選選選    

   練目標と授業内容 訓訓訓訓    

【【【【訓練訓練訓練訓練・・・・生活給付金生活給付金生活給付金生活給付金についてについてについてについて】】】】    

雇用保険を受給できない方が、公共職業安定所

の斡旋により基金訓練を受講する場合に、一定

の要件を満たせば訓練中の生活保障として「訓

練・生活支援給付金」が支給されます。 

【【【【応募方法応募方法応募方法応募方法】】】】    

受講ご希望の方は居住地を管轄する公共職業安

定所で相談のうえ「受講申込書」の交付を受け、

コースの受付期間内に「受講申込書」を当施設に

提出してください。 

 

訓練内容に関する問い合わせ先 

アイ日本総合ビジネス学院 仙台駅前校 訓練係 ＴＥＬ：０２２－７１６－１００５ 
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