
認定様式第９号

訓練実施機関名：アイ日本総合ビジネス学院

　訓練コース名 新規成長・雇用吸収分野等訓練コース（実践演習コース）

　訓練科名 OA実務総務科

　訓練内容

企業会計に必要な決算処理までの一連の実践的な経理事務（日商簿記
２級程度）に関わる業務能力に加え、ビジネス関連ソフトウェア（ワープ
ロ・表計算・パワーポイント・インターネット等）と総務事務（給与計算・保
険実務）に関する基本的な技能及び関連知識を習得する。また、現場･実
践を意識した体験的指導法を展開することにより、問題発見能力やコミュ
ニケーション能力等、業務推進能力をはじめとして社会人基礎力も養成
する。
希望する企業ニーズに適応した職業能力に到達し、訓練成果を明確にア
ピールすることを目標とする。

　訓練手法 座学

　訓練期間
平成２２年１１月２２日（月）　～　平成２３年５月２０日（金）

（　６　か月）　　（訓練日数　１１５　日）

　訓練時間 ９時３０分　　～　　１６時１０分　

④ 　訓練定員 ２５名

⑤ 　訓練実施施設名 アイ日本総合ビジネス学院　加古川校

⑥ 　訓練対象者の条件 特になし（パソコン初心者も受講可）

⑦ 　受講者の負担する費用 １８，０００円

　募集期間 平成２２年９月２１日（火）　～　平成２２年１０月２２日（金）

　選考日 平成２２年１０月２７日（水）

　選考結果通知日 平成２２年１０月２９日（金）発送

⑧

訓練情報(合宿型若者自立プログラムを除く）

①

②

③


