
    

瀬瀬瀬瀬瀬瀬瀬瀬
田田田田田田田田        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓練名  ビジネススキル養成科 

期 間  ３か月座学 ： 平成２２年９月２９日 （水） ～ 平成２２年 １２月２２日 （水） 

時 間  １０：３０ ～ １６：５０ １日６時間、週休２日制（土,日） 

定 員  １５名（最小開講人員 ８名） 

内 容  ＯＳ操作からＩＴ関連の知識を学習。Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ等の基本操作を 

繰り返し訓練する事により、一般事務で使用できる技能を身につけることができます。 

初心者の方もMicrosoft Office Specialistレベルの学習まで行う事が出来ます！ 

募集期間 平成２２年８月１７日 （火） ～ 平成２２年９月３日（金） 

選考日  平成２２年９月５日 （日） １１：００ ～  選考方法 面接・筆記試験 

選考結果通知  平成２２年９月６日（月）郵送 

学校名  アイ日本総合ビジネス学院有限会社 

場 所  滋賀県大津市一里山７－１－１ フォレオ大津一里山ＳＣ ２Ｆ 

対 象  ・雇用保険（失業保険）給付が受けられない方 

      ・ハローワークに求職の申込をしている方 

      ・ハローワーク所長の受講勧奨を受ける事が出来る方 

      ・パソコン初心者の方 

      ・詳しくは居住地を管轄するハローワークへお早めにご相談ください 

教材費  ５，８２０円 

受講料  無料 

お車でお越しの場合 

京都方面から 
県道大津能登川線（県道２号線） 

「瀬田大江町」交差点を左折すぐ 

草津方面から 
県道大津能登川線（県道２号線） 

「瀬田大江町」交差点を右折すぐ 

フォレオ大津一里山 

瀬田駅まで 
「大津」駅から「瀬田」駅へ約９９９９分 

「草津」駅から「瀬田」駅へ約７７７７分 

※瀬田駅には新快速はとまりません 

瀬田駅からフォレオまで 

帝産バス（瀬田駅～瀬田公園）    約５５５５分 

近江鉄道バス（瀬田駅～瀬田公園前） 約６６６６分 

公共交通機関でお越しの場合 

フォレオ大津一里山 

京都 大津 石山 南草津 草津 

瀬田 

瀬田公園前 

JR 東海道本線 

バ

ス 

 

至 

神
戸 

 

至 

守
山 

駐車場代   無料 

駐車台数   １５００台 

時 間   ９：００ ～ ２１：００ 

（一般のお客様は１０：００から入場して頂けます） 

※フォレオ大津一里山SCのオープン時には、駐車場ま

での道路が混む場合があります。余裕をもって、到着

するようにお願いします。 

認定番号認定番号認定番号認定番号    

    

説明会説明会説明会説明会をををを開催開催開催開催しておりましておりましておりましておりま

すのですのですのですので、、、、授業授業授業授業のののの進進進進めめめめ方方方方やややや

ほんのほんのほんのほんの些細些細些細些細なななな事事事事でもでもでもでも構構構構いいいい

ませんませんませんません。。。。おおおお気軽気軽気軽気軽におにおにおにお電話電話電話電話

にてごにてごにてごにてご連絡連絡連絡連絡くださいくださいくださいください！！！！    



【カリキュラム】 

科目 科目の内容 訓練時間 

 学

科 

入所式・修了式 

 

パソコンの基礎 

 

インターネットの概論 

 

就職支援や会社分析など 

◆入所式・修了式・コミュニケーションなど 

 

◆パソコンの基礎知識や操作の練習など 

 

◆インターネットの基礎知識など 

 

◆履歴書・職務経歴書の書き方や模擬面接など 

１２ｈ 

 

３ｈ 

 

３ｈ 

 

３６ｈ 

実

技 

パソコンの基本操作 

 

 

文書処理技能 

 

 

 

表計算活用 

 

 

 

総合課題 

 

インターネット 

 

プレゼンテーション 

◆電源の入れ方やマウスの持ち方、キーボード 

の打ち方など基本的な操作の練習 

 

◆ワードでのビジネス文書作成の練習から 

マイクロソフトオフィススペシャリスト資格 

への試験対策など 

 

◆エクセルにて合計や平均などの関数の練習から 

マイクロソフトオフィススペシャリスト資格 

への試験対策など 

 

◆ワード・エクセルの実践的課題 

 

◆会社情報を収集するなど 

 

◆パワーポイントでのプレゼンテーション企画 

から発表まで 

９ｈ 

 

 

１０８ｈ 

 

 

 

１０８ｈ 

 

 

 

３ｈ 

 

１５ｈ 

 

３６ｈ 

訓

練

の

内

容 

 職業人講話など ◆就職状況のお話など ９ｈ 

訓練終了後取得 

可能な資格レベル 

Microsoft Office Specialist WORD 2003 

Microsoft Office Specialist EXCEL 2003 

Microsoft Office Specialist POWER POINT 2003 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓練訓練訓練訓練のののの申込申込申込申込にににに関関関関するおするおするおするお問合問合問合問合せはせはせはせは    ・・・・・・・・・・・・    居住地居住地居住地居住地をををを所管所管所管所管するするするする公共職業安定所公共職業安定所公共職業安定所公共職業安定所へへへへ    

訓練訓練訓練訓練のののの内容内容内容内容にににに関関関関するおするおするおするお問合問合問合問合せはせはせはせは    ・・・・・・・・・・・・    アイアイアイアイ日本総合日本総合日本総合日本総合ビジネスビジネスビジネスビジネス学院学院学院学院    大津校大津校大津校大津校    電話電話電話電話（（（（077077077077））））514514514514----8545854585458545    

全国全国全国全国８４８４８４８４校校校校、、、、卒業生卒業生卒業生卒業生１０１０１０１０万人万人万人万人をををを持持持持つつつつ日本最大規模日本最大規模日本最大規模日本最大規模ののののパソコンスクールパソコンスクールパソコンスクールパソコンスクール    お問い合わせは 

000077777777----514514514514----8545854585458545    

1111．．．．試験試験試験試験はははは実際実際実際実際ににににアプリケーションアプリケーションアプリケーションアプリケーションをををを操作操作操作操作 

問題ごとに異なる文書や表を編集。幅広い機能の理解度が証明できます。 

2222．．．．合否合否合否合否がすぐわかるがすぐわかるがすぐわかるがすぐわかる    

試験が終了するとすぐに結果がわかるので、その日のうちに履歴書にも記載できます！ 

3333．．．．バージョンバージョンバージョンバージョンがががが選択選択選択選択できるできるできるできる    

バージョンごとに試験が分かれているので、使用しているバージョンで受験できます！ 

4444．．．．世界共通世界共通世界共通世界共通のののの資格認定制資格認定制資格認定制資格認定制度度度度    

世界各国・地域で 26 言語の試験が実施されています！ 

5555．．．．試験試験試験試験はははは毎日実施毎日実施毎日実施毎日実施    

全国約 1,700 試験会場にて、ほぼ毎日試験が実施されています。 

MOS（Microsoft Office Specialist）試験とは 

認定番号認定番号認定番号認定番号    


