
 

 

 

 

 

■■■■講座講座講座講座のののの概要概要概要概要    

訓 練訓 練訓 練訓 練 コ ー スコ ー スコ ー スコ ー ス 名名名名    基礎演習コース（基礎演習分野） 

訓 練 科 名訓 練 科 名訓 練 科 名訓 練 科 名    基礎演習科 

期 間期 間期 間期 間    
平成２２年７月２９日（木）～平成２３年１月２８日（金）６か月間（総時間６４８時間） 

休日：土・日・祝 年末年始等休日は日別計画表による 

時 間時 間時 間時 間    １０：００～１６：５０（原則１日６時間） 

定 員定 員定 員定 員    ２０名（応募状況により訓練を中止する場合もあります） 

訓 練 場 所訓 練 場 所訓 練 場 所訓 練 場 所    

アイアイアイアイ日本総合日本総合日本総合日本総合ビジネスビジネスビジネスビジネス学院学院学院学院    水戸駅前校水戸駅前校水戸駅前校水戸駅前校 

住所：〒〒〒〒310310310310----0801080108010801    茨城県水戸市桜川茨城県水戸市桜川茨城県水戸市桜川茨城県水戸市桜川 1111----5555----18181818    水戸駅南水戸駅南水戸駅南水戸駅南オフィスビルオフィスビルオフィスビルオフィスビル３３３３階階階階    

※訓練実施場所には駐車場はありません。公共交通機関をご利用ください。 

対 象 者対 象 者対 象 者対 象 者    幅広いキャリアの方向を検討されている方 

訓 練 費 用訓 練 費 用訓 練 費 用訓 練 費 用    受講料無料 ※教材費 16,320 円が個人負担 資格受験料、職場見学への交通費は別途 

資 格資 格資 格資 格    受講生の任意により、MCAS 各科目、ビジネス能力検定 3 級を受験可能 

訓 練 内 容訓 練 内 容訓 練 内 容訓 練 内 容    
基礎力向上（Ⅰ）、基礎力向上（Ⅱ）、ワークガイダンスキャリア形成、パソコン基礎技能、文書処理

技能、表計算活用、プレゼンテーション作成基礎、業界特化分野の基礎演習、職業人講話、職場見学 
 

■■■■募集日程募集日程募集日程募集日程    

募 集 期 間募 集 期 間募 集 期 間募 集 期 間    募集期間延長 平成２２年５月３１日（月）～７７７７月月月月１６１６１６１６日日日日（（（（金金金金）））） ※消印有効 

申 込 方 法申 込 方 法申 込 方 法申 込 方 法    

①ハローワークにて求職申込手続きを行い、職業相談の上「基金訓練受講申込書」を受け取る。 

②受講申込書を記入し、ハローワークに提出。内容確認後、ハローワークから本人に交付されます。 

③交付された受講申込書を下記住所に郵送または、店舗受付に直接お届けください。 

〒〒〒〒319319319319----0394039403940394    茨城県水戸市中原町字西茨城県水戸市中原町字西茨城県水戸市中原町字西茨城県水戸市中原町字西 135135135135    イオンモールイオンモールイオンモールイオンモール水戸水戸水戸水戸 SCSCSCSC 専門店街専門店街専門店街専門店街 1F1F1F1F    117117117117    

アイカルチャーセンターアイカルチャーセンターアイカルチャーセンターアイカルチャーセンター    イオンモールイオンモールイオンモールイオンモール水戸内原校水戸内原校水戸内原校水戸内原校 

TEL:029TEL:029TEL:029TEL:029----259259259259----1117111711171117    受付時間受付時間受付時間受付時間    10101010：：：：00000000～～～～20202020：：：：30303030    

選 考 日 程選 考 日 程選 考 日 程選 考 日 程    

選 考 場 所選 考 場 所選 考 場 所選 考 場 所    

平成２２年７月２０日（火） １３：００～１７：００予定（面接終了者から随時解散） 

場所：アイアイアイアイ日本総合日本総合日本総合日本総合ビジネスビジネスビジネスビジネス学院学院学院学院    水戸駅前校水戸駅前校水戸駅前校水戸駅前校 

 〒〒〒〒310310310310----0801080108010801    茨城県水戸市桜川茨城県水戸市桜川茨城県水戸市桜川茨城県水戸市桜川 1111----5555----18181818    水戸駅南水戸駅南水戸駅南水戸駅南オフィスビルオフィスビルオフィスビルオフィスビル 5555 階階階階 

選 考 方 法選 考 方 法選 考 方 法選 考 方 法    筆記試験、面接 

選 考 結 果 通 知選 考 結 果 通 知選 考 結 果 通 知選 考 結 果 通 知    
平成２２年 

  ７月２１日（水） 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業緊急人材育成支援事業によるによるによるによる職業訓練職業訓練職業訓練職業訓練（（（（基金訓練基金訓練基金訓練基金訓練））））    

基礎演習科基礎演習科基礎演習科基礎演習科    受講生募集受講生募集受講生募集受講生募集    

■■■■注意事項注意事項注意事項注意事項    
・選考試験はご応募いただきましたすべての方を対象

とさせていただきます。なお、選考試験当日にご欠席

された場合は辞退とみなしますのでご了承ください。 

・結果通知は７月２１日（水）に郵送にて通知いたし

ます。なお、電話によるお問い合わせには応じかねま

すのでご了承願います。 

・申込時に提出していただきました関係書類の個人情

報は、各委託訓練施設等の保有する個人情報保護に関

する法律を遵守し適切に管理いたします。 

■■■■訓練訓練訓練訓練・・・・生活支援給付金生活支援給付金生活支援給付金生活支援給付金についてについてについてについて    
雇用保険を受給できない方が、ハローワークの斡旋により職業訓練を受講される場合、一定の要件を満たせば訓練期間中の

生活保障として「訓練・生活支援給付金」が支給される制度です。詳細は最寄のハローワークにお問い合わせください。 

お問い合わせ先 アイカルチャーセンター 水戸内原校 （イオンモール水戸内原内１F） 

 〒319-0394 茨城県水戸市中原町字西 135 イオンモール水戸 SC 専門店街 1F 117 

         Tel：029-259-1117 受付時間：10:00～20:30         認 22-08-02-00-0038 



 

 

 

 

 

科科科科        目目目目    科目科目科目科目のののの内容内容内容内容    

訓訓訓訓 
 

 
 

 
 

 
 

練練練練 
 

 
 

 
 

 
 

内内内内 
 

 
 

 
 

 
 

容容容容    

学学学学 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

科科科科    

入所・修了式 入所式、修了式 

基礎力向上（Ⅰ） 文章理解、漢字課題、小論文演習 

基礎力向上（Ⅱ） 基礎数学（方程式、関数、図形、確率等）、応用問題 

ワークガイダンス 

キャリア形成 

自己理解、仕事理解、キャリア形成支援・キャリアコンサルテ

ィング、就職、就職活動の進め方、履歴書・職務経歴書の書き

方・添削、コミュニケーション 

実実実実 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

技技技技    

パソコン基礎技能 

Windows 基本操作、システム設定、ホームポジション、WWW

知識、ブラウザ基礎、電子メール基礎、ブラウザソフトの利用・

活用、ソフトウェアアップデート 

文書処理技能 
ワード基本操作、タッチタイピング練習、ビジネス文書の作成

と編集、試験対策演習 

表計算活用 
エクセル基本操作、関数（統計、論理、財務、日付・時刻）と

四則演算、試験対策演習 

プレゼンテーション 

作成基礎 

パワーポイント基本操作、アニメーションの設定、 

試験対策演習 

業界特化分野の 

基礎演習 

IT 分野（パソコンインストラクション、ヘルプデスク、 

テキスト作成） 

営業・販売・事務分野（ビジネス能力、書類作成、データ分析

手法、販売の基本）、 

クリエイト(企画・創作)分野（企画・立案の方法、企画書の書

き方、プレゼンテーション実施手法）などの業界特化分野の基

礎課題作成実習 

・その他  職業人講話・職場見学 

訓練時間 総合計 648 時間 （学科 144 時間 実技 486 時間 職場見学等 18 時間） 

 

基礎演習科カリキュラム 


