
アイ日本総合ビジネス学院
職業訓練概要（宮崎県）

訓練の概要

主な訓練内容

目標取得資格

対応している職種

訓練受講に必要な費用

お問い合わせ

宮崎県都城市　８月開講

ＰＯＰ作成・プレゼン科
訓練種別 日本版デュアルシステム（座学３ヶ月+職場実習（ＯＪＴ）１ヶ月＝合計４ヶ月）

訓練期間 平成２１年８月２５日（火）～平成２１年１２月２４日（木）　総訓練時間：　　453時間

訓練実施地域 宮崎県都城市

対象
求職手続きされた方で、公共職業安定所長の受講指示又は推薦を受けられた方
対象年齢：３５歳未満の方

募集定員 １０名

募集期間 平成２１年７月６日（月）～平成２１年８月６日（木）

入所選考会日程 平成２１年８月１１日（火）

選考場所 宮崎日日新聞社 都城支社　都城宮日会館 ２階ホール

基礎から応用レベルのパソコン操作、ワード・エクセル・パワーポイント等のビジネス関連ソフトウェ
アを実務レベルで活用できて、パソコンを使用したPOP（販売促進ツール）作成スキルを習得する。
ビジネスの場面で必要なプレゼンテーションを学習し、グループワークを通してコミュニケーション
能力をより向上させ、職場実習を経験し即戦力となる能力を習得する。

・パソコン基礎操作、ワード、エクセル、パワーポイント、ホームページ作成
・グループワーク演習、プレゼンテーション技法演習、ＰＯＰ作成、就職支援、キースキル講習
・職場実習

・マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS）　ワード２００３
・マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS）　エクセル２００３
・マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS）　パワーポイント２００３

※エキスパートを目標とすることもできます。

・企画営業職
・販売職
・一般事務、営業事務

①訓練受講料は無料です。
②教科書代等12,460円
③資格取得のための受験料は自己負担となります。
④職業訓練総合保険（任意加入）　２,１５０円（自己負担）
＊雇用保険受給者で受講指示を受けられた方は、訓練期間中に基本手当等が支給されます。

訓練施設名 アイ日本総合ビジネス学院　宮日パソコン教室　都城校

住所 〒885-0025　都城市前田町15-6デラコア前田101

営業時間 月～金　９：３０～１６：３０（土・日・祝日休）

実施主体 県立産業技術専門校　TEL：0983-42-6509

電話番号 TEL・FAX：0986-24-7709

メールアドレス miyakonojo@a-its.co.jp

担当者 宇都・佐藤


